सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५ को उपदफा ३ बमोजिम प्रकाशित विवरणहरु
१.  निकायको स्वरुप र प्रकृत:-
· सेवाग्राहीको बढ्दो चापको कारणले जिल्ला प्रशासन कार्यालयहरुबाट उपलब्ध हुने सेवा सहज र सरल तरिकाले उपलब्ध गराउन कठीन भएको हुँदा जनताको घरदैलो नजिकै बाट सेवा सुविधा उपलब्ध गराइ जिल्ला प्रशासन कार्यालयहरुको कार्यबोझलाइ न्यूनिकरण गर्ने उदेश्यले  इलाका प्रशासन कार्यालयहरु स्थापना गरिएका हुन् । यसै उद्देश्यलाइ पुरा गर्न ईलाका प्रशासन कार्यालय, चन्द्रौटा मिति २०४६।११।२४ मा स्थापना भएको हो । यस कार्यालयले हाल कपिलवस्तु जिल्लाका शिवराज नगरपालिका, कृष्णनगर नगरपालिका र विजयनगर गाउँपालिका गरी तीनवटा स्थानिय तहका सेवाग्राहीहरुलाइ सेवा प्रदान गरिरहेको छ ।

२.  निकायको काम, कर्तब्य र अधिकार :-
· नागरिकता प्रमाणपत्र जारी गर्ने ।
· नाबालक परिचयपत्र जारी गर्ने ।
· राहदानी सम्बन्धी कार्य गर्ने ।
· कालोबजार तथा तस्करी नियन्त्रण सम्बन्धी प्रारम्भिक कार्य गर्ने।
· ठाडो उजुरी सुनि सो उजुरीउपर आवश्यक कारवाही गर्ने ।
· आफ्नो इलाका भीत्रका कार्यालय निरिक्षण गर्ने ।
· शान्ति सुरक्षा स्थापनामा प्रमुख जिल्ला अधिकारीलाइ सहयोग गर्ने ।
· स्थानिय तहबाट सिफारिस भइआएको ब्यहोरा प्रमाणित गर्ने।
· बजार अनुगमन गर्ने ।
३.  निकायमा रहने कर्मचारी संख्या र कार्य विवरण:-
· उप-सचिब - १ (शाखा अधिकृतबाट पेश भएका विषयमा निर्णय दिने, आफुले निर्यय गर्न नसक्ने विषयमा राय सहित प्र. जि. अ. समक्ष पेश गर्ने, दैनिक प्रशासनिक र आर्थिक कार्य गर्ने, कार्यलय प्रमुखको हैसियतले गर्नुपर्ने र प्रमुख जिल्ला अधिकारीबाट अधिकार प्रत्यायोजन भएका सबै कार्यहरु गर्ने )
· शाखा अधिकृत - १ (नागरिकता जारी गर्ने, राहदानी सम्बन्धी कार्य गर्ने, आफूले निर्णय गर्न नसक्ने विषयमा राय सहित कार्यालय प्रमुख समक्ष पेश गर्ने, प्रमुख जिल्ला अधिकारीबाट अधिकार प्रत्यायोजन एवं निर्देशन भएका र कार्यलय प्रमुखबाट अधिकार प्रत्यायोजन एवं निर्देशन भए अनुसारका सबै कार्यहरु गर्ने  )
· नायब सुब्वा -२( फाँट प्रमुख भइ कार्य गर्ने, कार्यालय प्रमुख र शाखा अधिकृतबाट निर्देशन भएका कार्यहरु गर्ने  )
· लेखापाल - १ ( लेखा सम्बन्धी सबै कार्य गर्ने  )
· कम्प्यूटर अपरेटर - ( कम्प्यूटर सम्बन्धी सबै कार्य गर्ने  )
· खरिदार - २ (  सहायक कर्मचारीको रुपमा काम गर्ने )
· ह.स.चा.-१ (  कार्यालयको आवश्यकतानुसार सवारी साधन चलाउने )
· कार्यालय सहयोगी - ४ (कार्यालयको सरसफाइ गर्ने र कार्यालय प्रमुख तथा अन्य कर्मचारीहरुले लाए अह्राएको काम गर्ने )
४.  निकायबाट प्रदान गरिने सेवा:-
· नागरिकता प्रमाणपत्र प्रदान ।
· नाबालक परिचयपत्र जारी ।
· द्रुत राहदानी सिफारिस ।
· स्थानिय तहबाट सिफरिस भइ आएको ब्यहोरा प्रमाणित ।
· ठाडो उजुरी सुन्ने र सोको निर्णय दिने ।
५.  सेवा प्रदान गर्ने निकायको शाखा र जिम्मेवार अधिकारी:-
· नागरिकता शाखा - नाय सुब्वा, शाखा अधिकृत, उप-सचिव ।
· राहदानी सिफारिस - नाय सुब्वा, शाखा अधिकृत, उप-सचिव।
· प्रशासन शाखा - नाय सुब्वा, शाखा अधिकृत, उप-सचिव ।
· लेखा शाखा - लेखापाल, उप-सचिव ।
६.  सेवा प्राप्त गर्न लाग्ने दस्तुर र अबधि:-
· दस्तुर:- तोकिएको निबेदन दस्तुर वापतको टिकट बाहेक यस कार्यालयबाट उपलब्ध हुने सेवामा कुनै दस्तुर नलाग्ने ।
· अबधी:- प्रमाण पुगेकै दिन सेवा प्रदान गरिने ।
७.  निर्णय गर्ने प्रक्रिया र अधिकारी:-
· निर्णय प्रक्रिया :- तोक आदेश र टिप्पणी ।
· निर्णय गर्ने अधिकारी :- शाखाबाट पेश भएकोमा शाखा अधिकृत र शाखा अधिकृतबाट पेश भएकोमा कार्यालय प्रमुख।
८.  निर्णय उपर उजुरी सुन्ने अधिकारी:-
· शाखा अधिकृतबाट निर्णय भएकोमा - कार्यालय प्रमुख ।
· कार्यालय प्रमुखबाट निर्णय भएकोमा - प्रमुख जिल्ला अधिकारी ।


९.  सम्पादन गरेको कामको विवरण:- (आ.ब.२०७५/७६ को माघ सम्म)
	क्र.सं.
	सम्पादित काम
	अ.ब.२०७४/७५को
	आ.ब.२०७५/७६ को 

	१
	नयाँ नागरिकता प्रदान
1. बंशज
2.  बैवाहिक अंगीकृत
3. अंगीकृत
	५९५०
५३९८
५५०
२
	४९५४
४४७०
४८४
×

	२
	नाबालक परिचयपत्र जारी
	४४
	५०

	३
	प्रतिलिपी ना.प्र.जारी
	१०१४
	१४१७

	४
	द्रुत राहदानी सिफारिस
	×
	२३९

	५
	स्थानिय तहबाट सिफारिस भइ आएको विविध ब्यहोरा प्रमाणित
	५२९
	४५९

	६
	ठाडो उजुरी
	१२४
	७१

	७
	बजार अनुगमन
	११ पटक
	८ पटक

	८
	हाजीरी छड्के
	३ पटक
	२ पटक


१०. सूचना अधिकारी र प्रमुखको नाम र पद:-
· सूचना अधिकारी - शा अ श्री जगदीश अर्याल ।
· कार्यालय प्रमुख - उ स श्री विजय राज पौडेल ।
११. ऐन, नियम, विनियम र निर्देशिकाको सूची:-
· नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३
· नेपाल नागरिकता नियमावली, २०६३
· नागरिकता वितरण कार्यविधी निर्देशिका, २०६३
· स्थानिय प्रशासन ऐन, २०२८
· राहदानी ऐन, २०२४
१२. आम्दानी, खर्च तथा आर्थिक कारोवार सम्बन्धी अद्याबधिक विवरण (आ.ब.२०७५/७६ को)
	शिर्षक
	बिनियोजित
	खर्च

	चालु
	६४२१०००।००
	५५९३१९२।७८

	पुँजीगत
	३५००००।००
	३५००००।००

	राजश्व आम्दानी
	×




कपिलवस्तु जिल्ला नेपालको ५ नं. प्रदेश अन्तरगत लुम्बिनी अञ्चलको ६ जिल्लाहरुमध्ये तराइमा पर्ने एक जिल्ला हो । २७ डिगी २५ मिनेट देखि २७ डिगी ४९ मिनेट उत्तरी अक्षांश र ८२ डिगी ४१ मिनेटदेखि ८३ डिगी १४ मिनेट पूर्वी देशान्तरसम्म फैलिएको यस जिल्लाको कुल क्षेत्रफल १७३८ वर्ग कि.मि.रहेको छ । नेपालको मानचित्रमा यस जिल्लाको पूर्वमा रुपन्देही, पश्चिममा दाङ, उत्तरमा अर्घाखाँची जिल्ला र दक्षिणमा भारतको उत्तरप्रदेश रहेका छन । जिल्लाको पूर्वपश्चिम सरदर लम्बाइ ३३.५माइल र उत्तर दक्षिण चौडाइ २० माइल रहेको पाइन्छ । कपिलवस्तु नामाकरणका सम्बन्धमा प्राप्त जनविश्वास अनुसार प्राचीनकालमा कौशल देशका राजा ओकाकका सन्तानहरु उत्तरपट्टि छोडिदा घुम्दै कपिलमुनी ऋषिको आश्रममा पुगे । उनीहरुले आफ्नो बृत्तान्त उल्लेख गरेपछि ऋषिले नजिकको सालको जंगल फाँडी बसोबास गर्न सल्लाह दिए अनुसार कालान्तरमा घना बस्ती हुन गएकोले कपिवत्थु हुँदै कपिलवस्तु नामाकरण हुन गयो । राजा शुद्धोधनको दरवार तथा भगवान गौतम बुद्धको बाल्य कृडास्थल तिलौराकोट जिल्लाको प्रमुख पर्यटकिय स्थलको रुपमा रहेको छ ।
विश्व सिमसार सचीमा परेको क्षेत्रः जगदिशपर ताल, शाक्य राजधानी (गौतम बुद्धको पिताको राजधानी) प्राचिन धार्मिक पर्यटकिय स्थलः तिलौराकोट, प्राचिन धार्मिक पर्यटकिय स्थलः कुदान, अंग्रेजसंगको लडाई भएको गौरवशाली स्थानः स्यूराज, शिवगढी जस्ता प्रसिद्ध स्थानहरु यस जिल्लामा रहेका छन् । 
यस जिल्लामा गर्मीमा तातो हावा (लु) चलेको बखत अधिकतम ४३ डिग्री सेल्सियससम्म पुग्दछ भने जाडोमा ४.५ डिग्री सेल्सियससम्म तापक्रम तल झर्ने गरेको पाइन्छ । साथै यस जिल्लामा औसत बार्षिक वर्षा १,५०० मिलिलिटर रहेको छ । चैत्र महिनादखि असोजको प्रारम्भसम्म निकै गर्मी, असोज, कार्तिक र फाल्गुणमा समसितोष्ण तथा बाँकी तीन महिना (मंसिर, पुष र माघ) मा ठण्डी हुनेगर्दछ । यसरी यो जिल्लाको हावापानी मौसम अनुसार विविध र विषम किसिमको रहेको छ ।(तथ्याङ्क कार्यालय, कपिलबस्तु)
यहि जिल्लाको पश्चिमतर्फको भू–भागमा प्रशासनिक कार्य गर्न २०४६/११/२४ मा ईलाका प्रशासन कार्यालय, चन्द्रौटाको स्थापना भएको हो । साविकका २२ गा.वि.स. (लालपुर, थुन्हिया, भिल्मी, अजिगरा, शिवगढी, बहादुरगञ्ज, पुरुषोत्तमपुर, भगवानपुर, रामनगर, बिद्यानगर, गणेशपुर, पत्थरदेहीया, खुरूहुरीया, गुगौली, वीरपुर, विसुनपुर, चनई, जवाभारी, कृष्णनगर, सिर्सीहवा, शिवानगर र शिवपुर) को जनसंख्याः-  १६६०८८९ (२०६८ को जनगणना अनुसार) र क्षेत्रफलः-  ५५६।८३ बर्ग किलोमिटर रहेको कार्यक्षेत्र भित्रको प्रमुख जिल्ला अधिकारीबाट प्रत्यायोजित अधिकार प्रयोग गर्ने गरी स्थापित यस कार्यालयले हाल ३ वटा स्थानीय तहहरुः– शिवराज न.पा., कृष्णनगर न.पा. र विजयनगर गा.पा.को देहायको कार्य गर्ने गर्दछ ।
· नागरिकता प्रमाणपत्र जारी गर्ने ।
· नाबालक परिचयपत्र जारी गर्ने ।
· राहदानी सम्बन्धी कार्य गर्ने ।
· कालोबजार तथा तस्करी नियन्त्रण सम्बन्धी प्रारम्भिक कार्य गर्ने ।
· ठाडो उजुरी सुनि सो उजुरीउपर आवश्यक कारवाही गर्ने ।
· आफ्नो इलाका भीत्रका कार्यालय निरिक्षण गर्ने ।
· शान्ति सुरक्षा स्थापनामा प्रमुख जिल्ला अधिकारीलाइ सहयोग गर्ने ।
· स्थानिय तहबाट सिफारिस भइआएको ब्यहोरा प्रमाणित गर्ने ।
· बजार अनुगमन गर्ने ।
सो कार्य गर्न हाल यस कार्यालयको दरवन्दी देहायानुसार छः-
· उप-सचिव-१
· शाखा अधिकृत-१
· नायब सुब्बा-२
· लेखापाल-१
· कम्प्यूटर अपरेटर-१
· खरिदार-२
· ह.स.चा.-१
· का.स.-४

