
 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ (३)  तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावलीको ननयम ३ बमोनिम 

सावविननक गरिएको (Proactive Disclosure)  नवविण  

सूचना सावविननक गने ननकायको नामः- ईलाका प्रशासन कायालय, चन्द्रौटा, क.व. । 

 सूचना सावविननक गिेको अवनि- २०७८ बैशाख देखख आषाढ मसान्त सम्म । 

१. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत:- यस ईलाका के्षत्रका नागरिकहरुको लागी प्रत्यायोजित अजिकाि बमोजिम दैजनक 

सेवा प्रवाह गदै शाखन्त सुव्यवस्था ि सुिक्षा कायम गिी िनताको जिउ, िन ि स्वतन्त्रताको िक्षा गनुुका साथै जवकास 

जनमाुण कायुमा सहजिकिण गनुु स्थानीय प्रशासनको मुख्य उदे्दश्य हो । ईलाका प्रशासन कायाुलयलाई सबल ि 

सक्षम बनाई िनतामा सुिक्षाको अनुभूजत जदलाउँदै सेवा प्रवाहलाई प्रभावकािी बनाई सुशासन कायम गने जदशामा 

यस कायाुलयको के्षत्राजिकाि जभत्र पने जशविाि न.पा., कृष्णनगि न.पा. ि जवियनगि गाउँपाजलका जियाशील िहेका 

छन । 

   दृनिकोण 

 नेपालको संजविान तथा प्रचजलत कानुनद्वािा प्रत्याभूत नागरिक स्वतन्त्रता, जवजिको शासन, मानव अजिकाि लगायत 

लोकताखन्त्रक मूल्य ि मान्यतालाई सम्मान गने गिी कायु गनुु गिाउनु गृह प्रशासनको दृजिकोण भए अनुरुप सोही 

दृजिकोण पूिा गनुका लाजग ईलाका प्रशासन कायाुलयको स्थापना भएको हो । 

   लक्ष्य  

यस कायाुलयको के्षत्र जभत्रका िनताको माग ि आिािभुत आवश्यकता अनुरुप स्थानीय प्रशासनलाई  जनयजमत, 

व्यवखस्थत ि प्रभावकािी बनाई नागरिक सेवा प्रवाह (Service Delivery) गदै भिपदो शाखन्त व्यवस्था ि सुिक्षा प्रदान गनुु 

समेत यस कायाुलयको लक्ष्य िहेको छ । 

   उदे्दश्य  

यस कायाुलयको के्षत्राजिकािजभत्रका नागरिकहरुको लाजग सिल ि सहि रुपमा नागरिक सेवा प्रवाह गदै शाखन्त 

व्यवस्था ि सुिक्षा कायम गिी िनताको जिउ, िन ि स्वतन्त्रताको संिक्षण गनुु यस कायाुलयको  मूलभूत उदे्दश्य हो । 

२.  ननकायको काम, कतवव्य ि अनिकाि 

१. आन्तरिक सुिक्षा सम्बन्धी नीजत, योिना तथा स्थानीय स्तिमा कायुिमको कायाुन्वयन 

२. ईलाका के्षत्रजभत्र शाखन्त व्यवस्था ि सुिक्षा कायम िाखे्न 

३. नागरिकता जवतिण 

४. ईलाका के्षत्र जभत्रका कायाुलय संघ संस्था जनिीक्षण तथा अनुगमन 

५. दु्रत िाहदानी जसफारिस 

६. ईलाका के्षत्र जभत्र बिाि अनुगमन, जनयमन तथा जनयन्त्रण 

३.  ननकायमा िहने कमवचािीको संख्या ि कायवनवविणः-  

 कायाुलयको कुल स्थायी दिबन्दी संख्या ................................. १३ 

 हाल कायुित स्थायी कमुचािी ................................................ ७ 

  रिक्त संख्या ....................................................................... १ 

कमवचािी दिबन्दी नवविण 



१. उप सजचव (िा.प.खितीय) ................................................... १ 

२. शाखा अजिकृत (िा.प.तृतीय) .............................................. १ 

३. नायव सुब्बा (िा.प.अन.प्रथम) ............................................. २  

४. लेखापाल (िा.प.अन.प्रथम) .................................................. १  

५. क.अ.(िा.प.अनं.प्रथम) ........................................................ १ 

६.  खरिदाि (िा.प.अनं.खितीय) ................................................. २  

७. ह.स.चा. (शे्रणी जवजहन) ....................................................... १ 

८. का.स. (शे्रणी जवजहन) .........................................................  ४ 

 कायव नवभािन- फाँट अनुसाि  

४.  ननकायबाट प्रदान गरिने सेवाः-  

• नयाँ नागरिकता तथा प्रजतजलपी नागरिकता जवतिण 

• दु्रत िाहदानी जसफारिस  

• नाबालक परिचयपत्र  

• ठाडो उिुिी दताु, कािवाही ि जकनािा 

५.  सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा ि निमे्मवाि अनिकािी:- 

• नागरिकता शाखा                                                                                        

•  नागरिकता प्रजतजलपी शाखा                                               फाँट प्रमुख 

•  िाहदानी शाखा                                         शाखा अजिकृत                             

•   प्रशासन तथा ठाडो उिुिी शाखा 

६. सेवा प्रदान गनव लागे्न दसु्ति ि अवनि :- यस कायाुलयबाट प्रवाह हुने सेवामा जटकट वाहेक अन्य कुनै दसु्ति 

नलागे्न । 

 

 

 

ईलाका प्रशासन कायावलय, चन्द्रौटा, कनपलवसु्त । 

नागरिक वडापत्र 

 

ि.सं

. 

सेवा सुजविाको 

जवविण 

आवश्यक पने कागिात/प्रमाणहरु सेवा प्राप्त गनु 

लागे्न 

जिमे्मवाि 

कमुचािी, 

शाखा/इका

ई 

गुनासो सुने्न 

अजिकािी 

कै

. 

समय शुल्क    

१. नागरिकता 

१.१ बंशिको नाताले 
नेपाली नागरिकताको 
प्रमाणपत्र 

• अनुसुची १ फािममा स्थानीय तहको 

जसफािस 
 • बाबुको ना.प्र.प., सो नभए आमा, दािु वा 

बंशि खुल्ने जनिकको नातेदािको ना.प्र.प., 

सोको नाता प्रमाजणतको फोटोकपी वा बंशि 

खुल्ने अन्य प्रमाण ि सनाखत ।  
• जववाजहत मजहलाको हकमा पजतको ना.प्र.प., 
माइतीतफुको बंशि खुल्ने ना.प्र.प., जववाहदताु 

प्रमाणपत्र ि सनाखत • िन्म जमजत खुल्ने प्रमाण, 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोही 

जदन 

रु.१० 

को 

जटक

ट 

सम्बखन्धत 

फाँटको 

फाँट प्रमुख 

कायाुलय 

प्रमुख/शा.अ

. 

 
 



शैजक्षक प्रमाणपत्र  
 • िन्म दताुको प्रमाणपत्र । 
 • बसाईसिाई गिी आउनेहरुको हकमा 

बसाईसिाई प्रमाणपत्र ि िग्गािनी दताु 

प्रमाणपत्र वा सम्पजि कि, जवद्दुत, खानेपानी 

महसुल िसीद । 
 • हालसालै खखजचएको दुबै कान ि अनुसाि प्रि 

देखखने फोटो २ प्रजत  

१.२ बैवाजहक अंजगकृत 

नागरिकता 

अनुसुची ७ फािममा स्थानीय तहको जसफािस 
 • पजतको ना.प्र.प. ि जववाह दताु प्रमाण पत्र 

 • जवदेशी नागरिकता परित्याग गनु कािवाही 
चलाएको प्रमाण । 
 • बाबु आमाको आिाि काडु/िासन काडु 
 • पजतको सनाखत, पजत नभए एकाघिका 

सासु, ससुिा, िेठािु, देविको सनाखत । 

जनिहरुको ना.प्र.प. ि नाता प्रमाजणत 
 • फोटो ३ प्रजत । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोही 

जदन 

" " "  

१.३ कमुचािी परिवािको 

नाताले ना.प्र.प. जलँदा 

(सिकािी, संस्थान ि 

सामुदाजयक जवद्यालय) 

• कमुचािी भएको प्रमाण  
• स्थानीय तहको जसफारिस सजहतको अनुसुची 

फािम – २ प्रजत 
 • सम्बखन्धत कायाुलयको जसफारिस पत्र • 

फोटो २ प्रजत  
• जपता वा पजतको ना.प्र.प. सजहत सनाखत 

सोही 

जदन 

" " "  

१.४ नेपाली नागरिकताको 

प्रजतजलपी 

• तोकएको ढाँचा (अनुसूची २) बमीजिम 

स्थानीय तहको जसफारिस 
 • ना.प्र.प. नम्बि वा िािी जमजत खुलेको प्रमाण  
• बसाई सिी आएको भए बसाई सिाई/लाल 

पुिाु, घिकि िजसद, जबिुली जबल, पानीको जबल 
 • अन्य जिल्लाबाट ना.प्र.प. जलएकाको हकमा 
सोको अजभलेख 

" रु.२० 

को 

जटक

ट 

" "  

२. दु्रत िाहदानी 

जसफारिस 

जनवेदन, ना.प्र.प., २ प्रजत फोटो " रु.१० 

को 

जटक

ट 

" "  

३. नावालक परिचयपत्र • जनवेदन 

 • स्थानीय तहको फोटो प्रमाजणत सजहत 

जकटानी जसफारिस  
• बाबु/आमाको ना.प्र.प. 
 • िन्मदताु प्रमाणपत्र (जवदेशमा िन्म भएको 

भए सोको सक्कलै प्रमाण  
 • जवदेशमा िन्म भएको भए बाबु आमाको  
िाहदानी, टर ाभल डकुमेन्ट, Birth Certificate, 
जववाह दताु प्रमाणपत्र , स्वयं बाबु वा आमा 

उपखस्थत नभएमा  एकाघिको अन्य व्यखक्तले 

सनाखत गदाु सो व्यहोिा खुलेको स्थानीय 

तहको जसफारिस ि नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्र 
 • शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र 
 • फोटो ३ प्रजत 
• नाता प्रमाजणत 

"  

" 

" "  

४. व्यखक्त प्रमाजणत • जनवेदन पत्र ि ना.प्र.प. 
 • जवविण फिक पनु गएको प्रमाण कागि  
• स्थानीय तहको जकटानी जसफारिस (फोटो 

टाँस गिेको ) 

" " " "  



 • फोटो २ प्रजत 
 • आवश्यकतानुसाि प्रहिी प्रजतवेदन 

५. शाखन्त सुिक्षाको 

जनवेदन 

• व्यहोिा खुलेको जनवेदन , परिचय खुल्ने 

प्रमाण, जनवेदनको व्यहोिा पुजि हुने कागि 

" " " "  

६. िनसिोकािका 

गुनासो वा ठाडो उिुिी 

• व्यहोिा खुलेको जनवेदन , परिचय खुल्ने 

प्रमाण, व्यहोिा पुजि हुने कागि 

" " " "  

 

 

७.  ननणवय गने प्रनिया ि अनिकािः- प्रमुख जिल्ला अजिकािीबाट अजिकाि प्रत्यायोिन भए बमोजिम उप सजचव 

(कायाुलय प्रमुख) बाट । 

८. ननणवय उपि उिुिी सुने्न अनिकािी:- प्रमुख जिल्ला अजिकािी, कजपलवसु्त । 

९.  सम्पादन गिेको कामको वविणः- २०७८ बैशाख देखख आषाढ मसान्त सम्म । 

१. सम्पानदत मुख्य कायवहरुको नवविण 

ि.

सं. 

सम्पाजदत प्रमुख कायुहरु २०७८ बैशाख देखख 

२०७८ असाि सम्म 

आ.व.०७७/७८ को 

कुल उपलखि 

१. नागरिकता जवविण   

 क. वंशि ३५० ५०७० 
 ख. बैवाजहक अंजगकृत २१ ९४१ 

२. नावालक परिचयपत्र जवतिण ७ २० 

३. प्रजतजलपी नागरिकता जवतिण १०७ ११०६ 

४. दु्रत िाहदानी जसफारिस २५ १७४ 

५. समावेशी प्रमाजणत १०३ ३२० 

६. अन्य प्रमाजणत ि जसफारिस ० २५८ 

७. बिाि अनुगमन ६ १६ 
 

२. आनथवक प्रशासन सम्बन्धी 

क. पंूिीगत खचव 

वाजषुक बिेट ०७७ चैत्र देखख २०७८ असाि सम्मको 

खचु 

आ.व. ०७७/७८ को खचु कैजफयत 

५,५०,०००।०० १,३२,३६८।०० ५,३७,४००।००  

ख. चालु खचव 

वाजषुक बिेट ०७७ चैत्र देखख २०७८ असाि सम्मको 

खचु 

आ.व. ०७७/७८ को खचु कैजफयत 

८२,२४,४५३।०० २२,०८,९७१।२० ७०,०६,३७२।२०  

 

१०.  कायावलय प्रमुख ि सूचना अनिकािीको नाम ि पद :- 

क. कायाुलय प्रमुख :- श्री नेत्रप्रसाद शमाु (९८५७००९७७७) 

ख. सूचना अजिकािी :- श्री जहमलाल जवश्वकमाु (९८५७०५४६६६) 

११.  ऐन ननयम नवननयम वा ननदेनशकाको सूचीः-  

• स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

•  नागरिकता ऐन तथा जनयमावली,२०६३ 



•  नागरिकता जवतिण कायुजवजि जनदेजशका, २०६३  

• अजिकाि प्रत्यायोिन पत्र 

१२. अनिल्लो आनथवक वर्वमा सावविननक ननकायले कुनै कायविम वा आयोिना संचालन गिेको भए सोको 

नवविण :- छैन । 

१३. सावविननक ननकायको वेभसाईट भए सोको नवविण :- 

Website :- aaochandrauta.moha.gov.np 

E-mail :- chandrautailaka@gmail.com 

Facebook Page :- ईलाका प्रशासन कायाुलय चन्द्रौटा 

Twitter : @AChandrauta 

Phone Number :- 9857009777, 9857054666, 076-540012, 076-540115 

Fax Number :- 076-540012 

१४.  सावविननक ननकायले प्राप्त गिेको वैदेनशक सहायता, ऋण, अनुदान एवं प्रानवनिक सहयोग ि सम्झौता 

सम्बन्धी नवविणः- छैन । 

१५.  सावविननक ननकायले संचालन गिेको कायविम ि सोको प्रगनत प्रनतवेदनः-  

१६. सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली ि त्यस्तो सूचना संिक्षण गनव 

तोनकएको समयावनि- छैन । 

१७.  सावविननक ननकायमा पिेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना नदएको नवविणः- जलखखत 

रुपमा माग नभएको, मौखखक सूचना जनयजमत रुपमा जदइएको । 

१८.  सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को नवविण :- 

  aaochandrauta.moha.gov.np 

     Facebook Page :- ईलाका प्रशासन कायाुलय चन्द्रौटा 

 

  

 

mailto:chandrautailaka@gmail.com

